
前略　ご連絡いただきました証明書発行につきまして別紙にご記入 〒630-8566
いただき、必要な書類（発行手数料および返信用封筒等）を同封の上、 奈良市鹿野園町806番地

総務部宛にご郵送ください。 奈良佐保短期大学　

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ safo-kyom@narasaho-c.ac.jp

受付時間 　　9：00～17:00

◆発行までの手順◆
休　　　日　　 土・日・祝　お盆休み・年末年始

短大（教
務部）に
電話連
絡

➠ ➠

必要事
項をご
記入の
上、短
大へ返
信

➠

ご本人様 ご本人様

◆証明書発行手数料について
（円）

日本語
① 卒業証明書 300

② 専攻科修了証明書 300

③ 成績証明書 300

④ 単位修得証明書　 300

⑤ 単位修得証明書(免許申請様式） 300

⑥ 在学期間証明書 300

⑦ 300

⑧ 指定保育士養成課程修了証明書　（科目等履修生のみ） 300

⑨ 指定保育士資格証発行証明書　(平成13年度卒業生用) 300

⑩ 指定保育士養成施設卒業証明書発行証明書　(平成14年度以降卒業生用) 300

◆郵送料金および返信用封筒について
・郵送料金 （円） ・返信用封筒（長3型）

送り先の住所・氏名をご記入下さい

普通 速達 注：このサイズより小さいと証明書が入りません

240 510

250 520

300 570

※証明書の送付はすべて特別記録郵便を利用します。

￥

￥ （速達の場合は￥ ）

￥

（現金の場合は現金書留をご利用ください）

合　　　計

5通

発行手数料
英語
2,000

2,000

2,000

2,000

1～2通

3～4通

証明書枚数

2,000

種別

郵 送 料 金

証明書手数料

発行しない

発行しない

発行しない

証明書の名称

様

免許状取得証明書（　幼免　・　小免　）

依頼書をご本人
様へ返信(FAX
または郵送)

学生支援センター

Tel　0742-61-3858（代表）
Fax 0742-61-8054

申請書の提出および発行手
数料等の納付を確認後、証
明書発行作業に入る
約2日後(土日祝は除く)に発
送
但し、英文証明書は約10日
かかります

学生支援センター

番号

ご案内

　　　　　　年　　　月　　　　　日付けでご連絡いただ
きました証明書発行手数料は以下の通りです。

 受付日（　　　　年　　　　月　　　　日）

2,000

郵送の場合同封するもの・・・
❶『証明書作成依頼書』（別紙）
❷証明書発行にかかる代金（現金または郵
便為替）注：現金の場合は現金書留
❸返信用封筒（郵送をご希望の方のみ）
注：封筒に「証明書作成依頼書在中」と朱
書きでお書き添えください

お急ぎの場合・・・
①『証明書作成依頼書』（別紙）をFAX送信
②～③を追って郵送してください
（①FAX送信済みの用紙を同封ください)

発行しない

26
㎝

12㎝



証　明　書　作　成　依　頼  書
①申請人についてご記入ください。 （該当する項目のボックスにチェック☑を入れ、☆に必要事項をご記入下さい。）

☆ □家政科 　　専攻 課程 名列番号

㍻・㍼ 年入学 □生活科学科 　　専攻 コ-ス

□初等教育学科 クラス

㍻・㍼ 年卒業 □専攻科福祉専攻 □科目等履修生 番

 ふりがな ふりがな

☆現在のお名前 ☆旧姓

☆生年月日 昭和　　　　年　　　　月　　　　日

☆ 郵便番号(　　　　　－　　　　　　　　）
ご住所

℡ （　　　　　）

☆ □　郵送を希望する （　・　普通　　　　　・　速達　）　

□　窓口まで取りに行く （　　　　月　　　　日　　　午前・午後　）来学

☆②証明書についてご記入ください。 (Ⓐ：必要なものに○印、Ⓑ：和文・英文を囲む、Ⓒ：必要枚数を記入)

Ⓐ Ⓑ 枚数Ⓒ Ⓐ Ⓑ 枚数Ⓒ

① 卒業証明書
・和文
・英文

通 ⑥ 在学期間証明書
・和文
・英文

通

② 修了証明書(専攻科)
・和文
・英文

通 ⑦
・和文
・英文

通

③ 成績証明書
・和文
・英文

通 ⑧ ・和文 通

④ 単位修得証明書　
・和文
・英文

通 ⑨ ・和文 通

※但し、免許状授与証明書は奈良県教育委員会の発行になります。

③備考（その他、留意事項がございましたらお書き添えください。）

長３　□

④再度、申請人についてご記入ください。

☆ □家政科 　　専攻 ｺｰｽ

㍻・㍼ 年入学 □生活科学科

□初等教育学科

㍻・㍼ 年卒業 □専攻科 □科目等履修生

 ふりがな ふりがな

☆現在のお名前 ☆旧姓

☆生年月日 昭和　　　　年　　　　月　　　　日

⑤以下は記入しないで下さい。

証明書代金 ￥ □　郵送

￥ □　窓口受取

￥合　計

送　料

受け取り方法

通⑩

□幼児教育科

＜使用目的＞・就職　　・進学　　・通信教育　　　・免許申請　　・その他（　　　  　　　）　

単位修得証明書(免許申請様式）

種　　　　　類

免許状取得証明書
（　小免　　幼免　）※

指定保育士養成施設卒業証明書
発行証明書
(平成14年度以降卒業生用)

・和文

種　　　　　類

卒業生
科目等履修生

お申し込み日
（　　　　年　　　　月　　　　日）

⑤ 通（・幼免　・小免　・中免　・栄養士免）
本籍地（　　　　　　　　）

指定保育士養成課程修了証明書
（科目等履修生のみ）

・和文

□幼児教育科

保育士資格発行証明書
(平成13年度卒業生用)

領収印

領収印

FAX
送信方向


